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1. Finanzplanung im Antrag (1)

Mal3lnahmen und Aktivitaten
Mal3nahmen: Collaborative Project (CP), IP,
STReP, large, small and medium scale, NOE,
Coordination Action, Support Action, ERC

@ Marie Curie Actions

= Indirekte Kosten (Overhead)
= Kostenerstattung

Aktivitaten: Forschung, Management, Training
Demonstration, Andere
= Kostenerstattung

Projektmanagement des BAK




1. Finanzplanung im Antrag (2)

Dokumente und Formulare
Dokumente:
= Annex |l der Musterzuwendungsvereinbarung
= Annex Il
Formulare:
= A.1l, A.2, A.3 des Antrags (EPSS)
= Form C (Annex VI der Mustervereinbarung)
Leitfaden:
= Guide for Applicants

=» Leitfaden zur Finanzierung ... des 7. FRP
(02/04/2009)

=» Guidance notes for ... Auditors (03/09/20€

Projektmanagement des BAK




1. Finanzplanung im Antrag (3)

@33 Alle Dokumente

Seite auch auf Deutsch:

G Projektmanagement des BAK




Drucken | Rechtlicher Hinweis | Suche | Kont

Europdische Kommission

CORDIS

Europdische Kommission = CORDIS = RP7

Startseite | Nachrichten | Finanzierung Ergebnisse Themen | Vor Ort | Verzeichnis Dialog

lGeografisc

Siebtes Rahmenprogramm (rr7)
= IEEESLL AT
HE e

T E| Dokumentensuche

-

RP7 Nachrichten RP7-Rechtsgrundlage | Rechtliche Dokumente zur Durchfiihrung | Alle derzeitigen Arbeitsprogramme | Leitfaden |
=+ RP7 verstehen Ethikprifung | Andere Dokumente

Am RP7 teilnehmen

e

“+ Suche in RP7-Bibliothek

« Aufrufe zur Einreichung von

\forschlagen RP7-Rechtsgrundlage:

Registrieren Sie ihre

Organisation » RE7 EG [HTML]

» RF7 Euratom [HTML]

» SF Zusammenarbeit [HTML]

§ 5P [deen [HTML]

= 5P Menschen [HTML]

= 5P Kapazitdten [HTML]
Projektpartnersuche n 5P Nuklearforschung [HTML]
e 1 EG Beteiligungsreaeln [HTML]

» Euratom Beteiligungsregeln [HTML]

b

Yorbereitung und
Einreichung von
Projektvorschlagen (EPSS)

«+ Unterstitzung

“w

L

=

+ Dokumentensuche
Rechtliche Dokumente zur Durchfiihrung:

» Regeln fur daz Werfahren zur Einreichung von Vorschldgen und die damit verbundenen Verfahren zur Bewertung,
Auswahl und Gewshrung [PDF] [EN] [FR] Version; 2008-02-13

=

» FRC Regeln zu Einreichung. Prifung, Auswahl, Vergabe [PDF]
)- Musterfinanzhilfeversinbarung [HTML]
» Musterfinanzhilfevereinbarung des ERC [HTML]
= Marie-Curie-Musterfinanzhilfeversinbarung [HTML]
» Regeln fir den Nachweis von Existenz, Rechtsstatus, operationeller und finanzieller Kapazitat [PDF] [EN] [FR]
1 Financial Viability Check tool w3 [XLS]




European Commission = CORDIS = FP7F

Home | News Funding  Results | Themes | Go local | Look it up Interact | Help
4= Sarc
Seventh Framework Programme (Fp7) | Search all CORDIS Search

e - - --
PRGN

-+ FPY Home

-+ FP¥ newsroom

- Understand FP7

-+ Participate in FE7

-+ Find a call

-+ Register your organisation

-+ Preparation and Submission
of Propo=sal=s (EPSS)

-+ Get support
-+ Find project partners
-+ Find a project

-+ Find a document

5' - About | What's New? | Sitemap
i b == Quick Links
m— o

El Model grant agreement

Seventh Framework Programme. Model grant agreement

The Eurcpean Commission adopted on 10 April 2007 the general model grant agreement to be used in rezearch project=s
funded under the 7th Framework Programmes.

This model grant agreement is applicable to the indirect actions under the 'Cooperation' and 'Capacities' Specific Programmes
FP7. It consists of a core text and several annexes. There 1= also a list of special clauses to be introduced in the grant
ment where necessary.

The foMgwing links provide access to these documents. The original language of the grant agreement and its annexes is
Enaglish. e translations into the other Community languages are provided to facilitate the understanding of the grant

agreement d its annexe=. They are not legally binding and are not officially sanctioned.

some maodifications to the annexes of the grant agreements have =since been adopted (chronology of
new versions of the documents are published below with the date and number of the new version.

Mew annexes a
modifications). T
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baleslcsldaldelet|allfrlitlvlltlhu|lmt|nllpllptlrolsklsl|filse
» Annex [T — Eranet-Flus [EN, PDF]
boles|csldaldelet|el|lfrlitllv|k|hulmt|nl|pllptlrolsk|sl|filsy
» Annex IIT - Infrastructures [EM, PDF]
baleslcsldaldelet|allfrlitlvlltlhu|lmt|nllpllptlrolsklsl|filse

bgles|csldaldelet|ellfr|lit|v|lt|hu|mt|nl|pl|lpt|lro|sk|sl]|filse
= Annex IIT - Civil Society Organisations [EN, PDF]
bales|lcsldaldelet|ellfrlitllv|tlbulmt|nl|pllptlmlsk|s|filss

= Annex IV — Form & [EN, PDF]




Proposal Submission Form

EUROPEAN COMMISSION

Proposal Number

Frprrqremn e smmerh Torana

erc

Proposal Acronym

7th Framework Programme on

Research, Technological

Development and Demonstration

A3: Budget

FINANCIAL INFORMATION-WHOLE DURATION OF THE PROJECT

Participant

Organisation

Organisation

Personnel costs  Other direct costs Indirect costs (in

Subcontracting

Eligible costs (in

Requested grant

number in this short name country (excluding sub-  €) (in €} {in €)
proposal contracting) (in €)
1|UP DE 970000 365000 267000 760000 2362000 2362000
970000 365000 267000 760000 2362000 2362000




Proposal Submission Form

EUROFEAN COMMISSION

Collaborative Project .
7th Framework Programme on Small or medium-scale u e
Research, Technological L u

focused research project
Development and Demonstration proj

Proposal Mumber 000000 Proposal Acronym Participant Number

In FP7, there are different methods for calculating indirect costs. The various options are explained in the guidance notes
** Please be aware that not all options are available to all types of organisations.

The method of determining indirect costs is set in the Proposal setup page.
If you would like to modify this information, you have to do it from the proposal set-up page.

Transitional Flat Rate (p.t. 60%)

My legal entity is established in an ICPC
and | shall use the lump sum funding method
(If yes, please fill below the lump sum row cnly.

no

Type of Activity

If no, please do not use the lump sum row) Demons- Coordi- Manage-
RTD tration nation Support ment Other Total

Personnel costs (in €) 252000 27000 0 a 652000 0 341000
Subcontracting (in €) ] 0 0 a 5000 0 5000
Other direct costs (in €) 42000 6000 0 0 2000 0 50000
Indirect costs (in €) 176400 19800 0 0 38400 0 234600
Lump sum, flat-rate or scale of unit 0 0 0 a 0 0 0
{option anly for ICPC) (in €)

Total budget (in €) 470400 52800 0 0 107400 0 630600
Requested EC contribution (in €) 352800 26400 0 a 107400 0 486600
Total Receipts (in €) 0




1. Finanzplanung im Antrag (4)

Erstattungsfahige Kosten ...

sind tatsachlich beim Zuwendungsempfanger wahrend der
Projektlaufzeit entstanden,

stehen im Einklang mit Ublichen Buchhaltungsregeln,

sind fur die Projektdurchfuhrung notwendig,

sind wirtschaftlich, sparsam, effizient,

sind in Buchern des Zuwendungsempfangers erfasst und

entsprechen der Kostenplanung im Annex |I.

Projektmanagement des BAK




1. Finanzplanung im Antrag (5)

Nicht erstattungsfahige Kosten:

Identifizierbare indirekte Steuern, einschlieflich
Mehrwertsteuer

Z0lle, Schuldzinsen

Wechselkursverluste

Ruckstellungen fur eventuelle Verbindlichkeiten

damit verbundene Zinsen, ubertriebene Ausgaben

Kosten, die in anderen Projekten angefallen sind

Projektmanagement des BAK




Aufgabe 1

Professor Schulze ruft aufger ei lhnen kurz vor Feierabend
an. Er hat eine Einladung vom Koordinator, sich an einer
Antragstellung im Programm Zusammenarbeit des 7. FRP zu
beteiligen. Der Koordinator bendétigt bis morgen Frih seine
Kostenaufstellung, die aber 300.000 € als Zuwendung der
Kommission fur 36 Monate nicht Uberschreiten darf.

= Der Projektleiter mochte unbedingt zweil Doktoranden fur je
. eine halbe Stelle Uber drei Jahre einstellen. Die Kosten sollen

nur fur F&E geplant werden. Andere Kosten fallen nicht an.

Versuchen Sie, ihm so schnell wie moglich zu helfen

g

rojektmanagement des BAK KOWI ] P




Universitat Potsdam

RTD and innovation-related |  Demonstration activitizs Conzortium management Other Total
FPT - Collaborative Project activities

Costs Requested Cost Requested Cozis Requested Costs Requested Costs Requested

MODEL (€) grant to the () grant to the € grant to the (€) grant to the (€) grant to the

budaget (€] budaet (€] budaet (€) budget (€ budaet {€)

non-profit
Personnel Costs 152.000,00 144.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 182.000,00 144 000,00
Personngl costs (perm. staff) 30.000,00 22.500,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 30.000.00 22.500,00
Fersonngl Costs (addit. staff) 18:2.000,00 121.500,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 1682.000,00 121.500,00
K ther direct costs 36.250,00 28.437.50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 38.250.00 26.437,50
[Travel Cosis 20.000,00 15.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20.000.00 15.000,00
Equipment and SW 15.000,00 11.250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15.000.00 11.250,00
Consumables 1.250,00 837,50 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.250,00 937.50
ither costs 3.000,00 2.250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.000,00 2.250,00
Subcontraciing 30.000,00 22.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30.000.00 Z22.500,00
of which audiis 0,00 0,00 0,00 0,00
DIRECT costs 281.250,00 185837 50 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 261.250,00 185.937,50
DIRECT costs (except subcontracting / audit) 231.250.00 173,437 50 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 231.250,00 173,437 .50
JHNDIRECT Costs 136.750,00 104.062,50 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 138.750.00 10£.082,50
TOTAL 400.000,00 300.000,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,001  400.000.00 30:0.000,00
RTC DEM MGT OTHER TOTAL

Requested 300.000,00 0,00 0,00 0,00 300.000,00)




Mogliche Losung

Categories RTD reimbursem.

Personnel costs 192.000

Subcontracting 30.000 22.500

rOther direct costs 39.250

| Indirect costs 138.750 104.062

 Total budget 400.000 | 300.000

Requested contribution 300.000

|
e

AG Projektmanagement des BAK KOwWI ] B

Total receipts )




Aufgabe 2

Welche Moglichkeiten sehen Sie, die fehlenden

25 96 zu finanzieren?

Beispiel 1 Beispiel 2

192.000 75.000

Untervertrag 30.000 0

B | Andere Kosten | 39.250 | 25.000
Indirekte Kosten 138.750

EU-Beitrag

5 Projektmanagement des BAK




Mogliche Losung

Verwendung der vollen indirekten Kosten
Verwendung eines Tells der indirekten Kosten

Aufbringen der 25 % durch eigene Mittel

Projektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung

Formulare

Personalkosten und ihre Nachweise
Reisekosten

Geratekosten, -nutzung und —abschreibung
Verbrauchsmaterialien

Untervertrag

Indirekte Kosten

Kosten in Marie Curie Projekten

Projektmanagement des BAK




2. FiInanzabrechnung (1)

Formulare

Erstellen der ,,Form C” mit Editor SESAM/FORCE

Annex VI (Form C) Zuwendungsvereinbarung
(nur EN)

Projektmanagement des BAK




. . Version of 2/10,2008
FP7 - Grant Agreement - Annex VI - Collaborative Project ’

Form C - Financial Statement (to be filled in by each beneficiary ) |

Project nr nnnnnn Funding scheme Collaborative Project |
Project Acronym SOOOO0OOOOOO00ONO0NONNK

Period from ddimmdyy Is this an adjustment to a previous statement 7 | Yes/No |
To ddimmiyy

Legal Name Participant Identity Code nn
Organisation short Name Beneficiary nr nn

Funding % for RTD activities (A) If flat rate for indirect costs, specify % %

1- Declaration of eligible costs/lump sum/flat rate/scale of unit {in €)

Demonstration

(B)

Management
(C)

Personnel costs
Subcontracting
Other direct costs

Indirect costs
Lump sum/fflat rate/scale of unit
declared

Total
Maximum EC contribution
Requested EC contribution

Z- Declaration of receipts
Oid you receive any financial fransfers ar contributions in kind, free of charge from third parties or did the project generate
any income which couwld be considered a receipt according to At 17 of the grant agreement 7

If ves, please menfion the amount (in €)

YesiMNo

3- Declaration of interest yielded by the pre-financing (to be complated anly by the coordinator )
Did the pre-financing you received generafe any interest according fo Art. .19 7 YesiMNo
If yves, please mention the amount (in €)




4, Certificate on the methodology

Do you declare average personnel costs according fo Art (1149 7 YesiMNo

I5 there a cerificate an the methodology provided by an independent auditor and accepted by the Commission accoraing fo

At 1447 Yes/No
Cost of the certificate (in €), if charged

Name of the auditor under this project

5- Certificate on the financial statements

{5 there a cettificate on the financial sfatements provided by an independent avaditor atfached fo this financial statement Yes/No

accoraing fo Art. i 4.4 7

Name of the auditor Cost of the certificate (in €)

G- Third Party’s declaration on its honour

We declare on our honour that:
- the costs declared above are directly related to the resources used to attain the objectives of the project aps sl »

- the receipts declared above are the only financial transfers or contributions in kind, free of charge, - i {Z!:Zi'@ QCIT!HTHMQ g

In FP7 nur

‘Unterschrift "
erforderlich.

= = \ e Ll
- |
o B E
e o
-
L

- there is full supporting documentation to justify the information hereby declared. It will be made 3¢
the event of an audit by the Commission andfor by the Court of Auditors andfor their authorised reg

Third Party's Stamp

Date & signature




Form C Editor : click on the Reporting period

Form C Editor
& I

{a Reporting Periods | <€ Submission History | & Help | B Logout SOXTH FRAMIWORI PROG N e o

Project Information

Project Acronym QUAMAR Contract Mo |
Instrument : grated Projec §Suh-ln5trument ;

Worke Program i call 1dentifier | 20 Y
Start Date (dd,."mrn,."yyyy)i. 170 End Date (dd /mm /yyyy]

Reporting Periods

Period Date from Date to Period Duration {days)
= 1 01/03/2006 28/02/2007 365
2 01/03/2007 29/02/2008 366
2 01/03/2008 28/02/2000 365
4 01,/03/2009 28/02/2010 365

Click on the reporting period to view or encode Form Cs for the given period

Form © 1.1.0 in DEWV1




Form C Editor : the list of Participants appears
Click on Add Form C in the Actions column

Form C Editor
POd

{2t Reporting Periods | =& Submission History | @ Help | & Logout SOTHRRAMEWORK PEDEAANE

2007 - 2013
Project Information
Project Acronym | | Contract No I:I
Instrument | | Sub-Instrument | |
Work Program | | Call Identifier | |
stare end Date (@ /mm ryyy) /oo |
Reporting period number From (dd/mm /yyy¥) [ox/03r2006 ] To (dd/mm yyyy) [28/02/2007 ]
Participants List
Reporting period Period 1 : Frarm 01/03/2006 - Ta 28/02/2007 %
Participant Participant Mo Short Name Cost Model Status Actions
National Institute of Nutrition and Seafood Research 1 NIFES FC _ﬁ&
IMNSTITUT MATIOWAL DE LA RECHERCHE AGROMOMIQUE 2 IMRA FCF 5
University of Stiding 3 uos AL i
Consejo Superior de Investigaciones Cientificas 4 C5IC FC 5

Showing 1of9| 234567849




Form C Editor : Fill in FORM C (upper part) (1)

o Participants )

Draft - Yersion: 1
Project Information

Project Acronym [aquamay | Contract No
Instrument |Intagrated Project | Sub-Instrument |Integrated Project |
work Program [izsing | call 1dentifier [Fre-zo02-FooD-3-2 |

Start Date @ y779) et Date @ajmmy77)
From @den/3939) o (W /men y919)

Reporting period number

Participant

Contractor's Legal Name [M=tional Institute of Hutrition and Seafood Research | Participant No 1

Short Name [miFes | Legal type [ v m an d at 0 r
Contact Person [Lis, DEyuind |

E-Mail |0I|@n|fes.no |

Comment [ |

Cost model type FC - Real indirect cost

1. Resources (Third party(ies))

Are there any resources made available on the basis of a prior agreement with third parties identified in Annex I of the contractz ]

2. Declaration of eligible costs (in€)

- Total (F)=(A)+(B)+(C)+
Management of the Dther Specific Activities (D)+(E)
(E)

Eligible costs (in €) Technological Demonstration (B) Consortium (D)

Development / Innovation

Third party
(ies)

Third party
(ies)

Third party
(ies)

Third party
(ies)

Direct eligible costs b 0 T fi I I
of which O
sabcontracting

Indirect eligible costs b 0 I n

Contractor u Contractor Contractor Contractor Contractor Contractor

Third party
(ies)

Adjustment to p
period(s)

Total Eligible Costs




Form C Editor : Fill in FORM C (lower part) (2) and save

3. Declaration of Receipts {in €)

4. Declaration of interest generated by the pre-financing {in €). To be completed only by the coordinator.

Did the pre-financing (advance) you received by the Commission for this period earm interests? D
If yes, please mention the amount (in €)
5. Request of FP6 Financial contribution {in €) A‘ H I l J N( |

For this period, the FP6 Community financial contribution requested is equal to (amountin £) 0,00

6. Audit certificates In l:p7 nur

According to the contract, does the Financial Statement need an audit certificate
(or several in case of Third party (ies)) delivered by independent auditor(s)?

If Yes, does this(those) audit certificate(s) cover only this Financial 5tatement per Activity?
If No, what is the periodicity covered by this(those) audit certificate(s)?
What is the total cost of this(those) audit certificate(s) (in £) per independent auditor(s)?

7. Conversion rates

[
] [O]

8. Contractor's Certificate

Name of the person responsible for the work Name of the duly authorised Financia\%’ y

Date Date /
dd/ MMy




2. FiInanzabrechnung (2)

Personalkosten :und iIhre Nachweise

Gesonderte Zeile fur Personalkosten, Erstattung
nach Aktivitat

Personal muss direkt eingestellt sein.

Muss unter alleiniger rechtlicher Verantwortung |
des Zuwendungsempfangers arbeiten.

Da keine Unterscheidung von Kostenmodellen
konnen Kosten von festangestelltem u
befristetem Personal abgerechnet werden.

rojektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung (3)

Personalkosten und thre Nachweise

Personalkosten widerspiegeln das Gesamtgehalt
(Arbeitgeberbrutto).

Gehaltszahlung muss in Ubereinstimmung mit
normalen Zahlungspraktiken erfolgen.

Nur tatsachliche Kosten kdnnen erstattet werden.

Abrechnung nach Durchschnittspersonalkosten nu
moglich, wenn Methode 2zu ihrer Berechnu
zertifiziert und von der Kommission genehmigt wirg

&

rojektmanagement des BAK KOWI ] :: P




2. Finanzabrechnung (4)

Nachweise

Sind Dbestimmte Personalkosten flr Verwaltung,
Sekretariat u.a. schon in indirekten Kosten enthalten,
sind diese nicht dem Projekt anzurechnen.

Gultiger Arbeitsvertrag, evtl. Zusatze

Arbeitszeitnachweise (Time sheets)
* detalllierte Stundenzettel

* Arbeitspakete und Aktivitaten

* Abwesenheitszeiten

* andere Projekte und Lehre

Projektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung (5)

Arbeiltszeitnachweise

mussen enthalten:

Name des Zuwendungsempfangers

Name des Projektmitarbeiters

Bezeichnung des Projektes

Nummer des Projektkontos (Project account number should be
inicated.)

Zeitraum
Anzahl der Stunden

Name und Unterschrift des Mitarbeiters und des |
Vorgesetzten (Projektleiters \))

Projektmanagement des BAK KOWI ] Y




2. Finanzabrechnung (6)

Arbeitszeit
... beinhaltet die Gesamtzahl der geleisteten Stunden
unter Ausschluss von Urlaubs- und Krankheitstagen
oder anders bedingter Abwesenheit
Tage im Jahr 365
- Wochenenden -104
- Urlaub -28
- Feiertage -9
LG E -14
= produktive Tage = 210

210 x 8 Stunden = 1.680 produktive Stundeg

®,

> Projektmanagement des BAK KOWI ] I




Person carrying out the work:

Working hours per week:

[39.0 [Month/ vear:

August 2009

1|12|3|4|5|6]|7|8]9(10|11(12|13(14|15(16|17(18|19|20|21|22|23|24|25]|26(27]|28(29]|30]31 Total Remarks
Sat | Sun| Mo | Tue |Wed| Thu| Fri | Sat | Sun| Mo | Tue (Wed| Thu| Fri | Sat | Sun| Mo | Tue |Wed| Thu| Fri | Sat | Sun| Mo | Tue |Wed| Thu| Fri | Sat [ Sun| Mo
EU-Projects
RTD Activities
Project A 0,0]WP 4
Project B 0,0
Total RTD| 0,0| 0,0 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0f 0,0| 0,0 0,0/ 0,0{ 0,0| 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0] 0,0] 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0 0,0
COORD Activities
Project A 0,0
Project B 0,0
Total COORD] 0,0 0,0 0,0| 0,0 0,0| 0,0 0,0] 0,0f 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0 0,0/ 0,0{ 0,0| 0,0{ 0,0 0,0{ 0,0| 0,0] 0,0] 0,0] 0,0f 0,0| 0,0f 0,0 0,0{ 0,0 0,0{ 0,0] 0,0 0,0
SUPP Activities
Project A 0,0
Project B 0,0
Total SUPP] 0,0 0,0] 0,0 0,0| 0,0{ 0,0| 0,0{ 0,0 0,0{ 0,0| 0,0] 0,0 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0{ 0,0 0,0{ 0,0| 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0| 0,0] 0,0 0,0
MGT Activities
Project A 0,0
Project B 0,0
Total MGT] 0,0 0,0] 0,0 0,0| 0,0 0,0| 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0] 0,0 0,0] 0,0] 0,0| 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0] 0,0 0,0 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0] 0,0 0,0
Teaching, internal projects, national or international projects
Other activities x 0,0
Other activities y 0,0
Total| 0,0| 0,0 0,0| 0,0 0,0| 0,0f 0,0| 0,0{ 0,0] 0,0 0,0/ 0,0{ 0,0/ 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0{ 0,0| 0,0] 0,0[ 0,0] 0,0f 0,0] 0,0f 0,0 0,0 0,0] 0,0{ 0,0] 0,0 0,0
Business trip
Absences
Vacation 0,0
Public holidays 0,0
lliness 0,0
Total Absences|0,0/0,0(0,0/0,0{0,0/0,0/0,0[0,0|0,0[0,0|0,0[0,0]0,0(0,0]0,0({0,0]0,0(0,0/0,0[{0,0/0,0({0,0/0,0{0,0/0,0{0,0[0,0{0,0/0,0{0,0/0,0 0,0
Total productive hours| 0,0( 0,0/ 0,0{0,0|0,0|0,0/0,0|0,0(0,0/0,0(0,0]0,0f0,0]0,0[0,0/0,0{0,0]0,0f{0,0|0,0[0,0|0,0][0,0[0,0]0,0[0,0]0,0({0,0/0,0(0,0]0,0 0,0
Total hours 0,0
Yellow cells: Please fill in your working hours. 8,0 Blue cells: Please mark, if applicable. X
Berlin, Berlin,

Signature of the person carrying out the work (place, date)

Signature of the person in charge of scientific issues (place, date)




Timesheeat

Tide of Froject MoLEL
Contract Number / SCcranyim 3313
Partner Mumber and Acronym O1-rILU

Persan carmying out the work

Johannes Mustermann Jung

Maonth SYear O kt. OF
1
IDa-.-' Tirme WPl wP 2 Tota Remarks: see usual time sheats
1 02300 30 8,0 8,0
2 02300 - 16:30 8,0 2.0
k] 0.0
< 08:00 - 16:30 a,0 5.0
3 02:00 - 16:30 8.0 5.0
s 0.0
7 0.0
B 02300 - 16:30 g,0 5.0
2 02:00 - 16:320 8.0 5.0
10 |og:00 - 16:30 8,0 .0
11 |0g:00 - 16:20 8,0 8.0
12 |og:00 - 16:30 a,0 5,0
13 0.0
14 0.0
13 |og:00 - 15:20 8.0 8.0
16 |log:00 - 16:30 g,0 5,0
17 |og:00 - 16:20 2.0 8.0
18 |og:00 - 16:20 2.0 5.0
15 |pg:00 - 16:20 8,0 2.0
20 0.0
21 0.0
22 |o2:00 - 15:30 8.0 5.0
23 |0o2:00 - 15:20 8.0 8.0
24  |og:00 - 15:20 8.0 5.0
25 |o@:00 - 16:30 g,0 5.0
26 0200 - 15:20 2,0 5,0
27 0.0
28 0,0
25 |og:00 - 16:30 a,0 5.0
30 |o2:00 - 15:30 8.0 5.0
31 |o@8:00 - 16:30 8,0 8.0
Total 1760 0,0 176, 0

Date and Signatare of the person carried out the work

Date and signatwre of the leading responsible




Personal Costs for MODEL Project

Title of Project MODEL
Contract Number / Acronym MRTN-CT-2006-035833
Partner Number and Acronym 01-UP

Person carrying out the work

Dr. Fritz Bleibtreu

total hours

Oct. 07
Nowv. 07
Dec. 07

Total 2007

Jan. 08
Feb. 08
Mrz. 08
Apr. 08
Mai. 08
Jun. 08
Jul. 08
Aug. 08
Sep. 08

Total 2008

Total 2007/08

126.0
1715
1240

156,0
140.0

29,5
162.5
153.5
129.0

35,0
138.0
100.,0

5.138.63
6.590.13
5.713.93

5.121.09
5.121,09
5.121,09
5.121.09
5.264.73
5.204.73
5.222.069
5.222.69
5.222.69

costs'month costs’hour  hours spent VaTEP costs

40,78 19.5 705,26
38,43 24.5 041.45
46,08 6.5 299,52
2.036,23

32,83 11.0 361,10
36,58 15.0 548,69
173.60 0.0 0,00
31.51 15.0 472,72
34,30 15.0 514,47
40,81 19.0 775,43
149,22 0.0 0,00
37.85 34.0 1.286,75
52.23 32.0 1.671,26
5.630,41

7.666,64




2. Finanzabrechnung (7)

Reisekosten

Mussen dem Projekt zugeordnet sein und den
beim Zuwendungsempfanger ublichen
Verfahren entsprechen.

Wenn Reisekosten generell Bestandteil indirekter
Kosten sind, dann sind sie nicht erstattungsfahig.

Erstattung von Reisekosten als Pauschalsatze,
dann erfolgt Abrechnung nach Pauschalsatzen.

Es gilt das bel der Einrichtung angewendete
Reisekostengesetz!

Projektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung (8)

Geratekosten, -nutzung und -abschreibung

Ubliche Buchfuhrungsgrundsatze
Ubliche Abschreibungsregeln

Abrechnung nur des Tells der Ausrustung, der fur
das Projekt genutzt wird.

@ Nachweis uber Anteil und Zeit der Nutzuno

Projektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung (9)

Geratekosten, -nutzung und -abschreibung

Vorhandene Gerate konnen im Projekt genutzt
und abgerechnet werden.

{‘9 Bei mehrfacher Nutzung Anteile beachten!

Projektmanagement des BAK




GroRgerite-Nutzung im Projekt MODEL - 3. Berichtsperiode 2011-2012

Projektiitel: MODEL

Veriragsnummer N® 33458

Parner-Status UP: UP -B-N° 11

Projekileiter Dr. Mike Beispiel

Projektbeginn: 01.03.2008

Bezeichnung Projekizuordnung/ Auftrags-Nr. Preis mit Preis Rechungs- Mutzung Nuizung im | Abschreibungs-
Bewilligungszeiiraum MWST netto datum (Monate) Projekt (%) rate/Janhr

AFM-Raman-Mikroskop ZIK InncFSPEC 4 BWGCH250 | 387.733,20 €| 325.826,29 € 04.11.2004 3] 5% 626,59

Hochrep. Nd-YAG Lasersys. ZIK, InnoFSPEC 4 BWGCH252 | 116.798,50 € 98.150,00 € 07.01.2005 [ 15% 566,25

Weillichtquelle mit Pulspicker [ZIK InnoFSPEC 4 BWGCH260 | 104 065,00 €| 87.450,00 € 09.11.2004 6 15% 504,52

Lock-in Verstarker ZIK InnoFSPEC 4 BWGCH254 | 2066435€ 17.36500¢€ 28.00.2004 [i] 25% 166,97

Diodenlasersystem InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4 B.WGCH180-( 9,225,381 7.911,00 22.08.2003 3] 10% 30,43

L aserdiode (405 nm) InnoProfil: Angewandie Lasersensorik 4. B.WSCH280 7.021,00 5.800.,00 17.07.2003 [3] 10% 22 69

DPSS-Treiber InnoProfil: Angewandte Lasersensornk 4 B.WGCH223 16,322 94 14.071,50 12.12.2002 3] 10% 5412

Konfokalmikroskop

(inkl. TIRF-Modul & Kamera) InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4 B WGCH163 552.636,00[ 464 40000 05.08.2003 [i] 10% 1786,15

ICCD Kamera InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4 BWGCH130 71.160,81 59.799,00 11.11.2003 3] 10% 230,00

Femtosek. Laser InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4.B.WGCH167 53.133,50 44.650,00 09.01.2003 6 10% 77

Supercontinuum Quelle InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4 B WGCH165 53.074,00 44 600,00 02.09.2003 [3] 15% 257,31

Varispec Filter InnoProfil: Angewandte L asersensorik 4.B.WGCH287 10.386,32 8.728,00 31.10.2003 6 15% 50,35

Nd:YAG Laser InnoProfil: Angewandte Lasersensorik 4 B WGCH155 32.725,00 27 500,00 25.11.2003 ] 5% h2 88

Opt. Frequenzanalysator InnoProfil: Angewandte Lasersensonk 4 B.WSCH154 37.316,14 31.358,10 16.07.2003 ] 5% 60,30
Summe/Berichtsperiode 4.580,30
Summe/Projektlaufzeit: 21.685,39

Person Carried out the work

{Date/Signature)

Leading Responsible
{Date/Signature)




2. Finanzabrechnung (10)

Verbrauchsmaterialien
Mussen dem Projekt zugeordnet sein.

Rechnungen maoglichst mit Projektnummer
versehen.

Keine Umsatzsteuer oder andere indirekte
Steuern erstattungsfahig.

Projektmanagement des BAK




2. FiInanzabrechnung (11)

Untervertrag

Ausnahme !

Muss im Zuwendungsvertrag (Annex |)
vorgesehen sein.

Prufbescheinigungen (CFS) sind im Rahmen von
Managementkosten erstattungsfahig.

i

G Projektmanagement des BAK KOWI ] :: P8




2. Finanzabrechnung (12)

Untervertrag

Verantwortung liegt beim Zuwendungsempfanger

* Ubliches Ausschreibungsverfahren

* wirtschaftlich gunstigstes Angebot

* Unterauftragnehmer ist unabhangig vom Auftraggeber
und arbeitet mit Gewinn

* keine indirekten Kosten

* Umsatzsteuer wird nicht erstattet

Projektmanagement des BAK




2. Finanzabrechnung (13)

Indirekte Kosten (Overhead)

Tatsachliche indirekte — 80 —-120 %0
Kosten

Pauschalsatz 20 %0

Ubergangspauschale 60 %06
(Hochschulen, KMU,
Forschungsinstitute)

Spezielle MalRhahmen (CSA) 7 %0
(Basis = realer Overhead)

Marie Curie Aktionen ITN: 10 %90

unterschiedlich
\)}

G Projektmanagement des BAK KOWI ] :: I




2. FiInanzabrechnung (14)

Erstattung
Zuwendungsempfanger = HS, KMU, Institute

Aktivitat Erstattung
(maximum/requested contribution)

Forschung 75 %0

Demonstration 50 %20

Training 100 %0

Management 100 %0

Andere 100 %o

G Projektmanagement des BAK KOWI




Aufgabe 3

Ordnen Sie auf dem Arbeitsbltt die Kosten den

entsprechenden Aktivitaten zu.

Entscheiden Sie, ob es sich dabel um direkte oder

~ indirekte Kosten handelt.

Legen Sie fest, ob es sich um Kosten handelt, die

erstattungsfahig sind.

rojektmanagement des BAK




Aufgabe 4

Sie sind ein Partner in einem Forschungsprojekt, das von einer
franzdsischen Einrichtung koordiniert wird, und zu dem

weitere Partner in England, Italien, in der Tschechischen

Republik und der Tlrkei zahlen. Der verantwortliche

. Wissenschaftler, Prof. Mdller, ist Mitglied im Steering

P Committee des Projektes und Leiter des Arbeitspaketes 3.

Managementkosten fur die Partner sind lediglich far die
Erstellung der Prufbescheinigung vorgesehen.

Fullen Sie das Formblatt C fur lhre Universitat aus

~

)
rojektmanagement des BAK KOWI ] :: P




Personnel Costs

Subcontracting

Other direct costs

= | Indirect costs

Lump sum 0 0

TOTAL 115.480 115.480

Max. EC contribution 86.610 86.610

Requ. EC contribution 86.610 86.610

i

Projektmanagement des BAK KOWI ] Y




2. Finanzabrechnung (15)

Kosten in Marie Curie Projekten

Achtung: Arbeitsprogramm des Aufrufs!

Pauschalsatze fur Forscher in Netzwerken

* Lebenshaltungs- und Mobilitatszulagen (A)

* Reisekostenzuschuss (B)

* Karriereentwicklung (C)

* Forschungskosten pro Forscher, pro Monat (D)

G Projektmanagement des BAK




3.2 Finanzabrechnung (16)

Kosten in Marie Curie Projekten

Pauschalsatze fur gastgebende Einrichtung In
Netzwerken

* Kosten fur Forschung, Ausbildung und Wissenstransfer
pro Forscher, pro Monat (E)

* Kosten fur Organisation von Veranstaltungen pro externer
Gast, pro Tag (F)

* Managementaktivitaten (7% der Zuwendung) (G)

* indirekte Kosten (10% der Zuwendung) (H) )
)
~

Projektmanagement des BAK KOWI ] P




Aufgabe 5 a

Der Juniorprofessor, Herr Meier, des Instituts fur
Geschichte Ihrer Universitat ist glicklich tGber seine
Teilnahme an einem Initial Training Network des Marie
Curie Programms. Leider ist der Netzwerkoordinator
erkrankt und hat die Partner noch nicht informiert, wie viel
Geld sie zu erwarten haben. Herr Meier weil} aber, dass das
Projekt am 1. Juli 2009 gestartet ist und er ab 1.11.2009
fur drei Jahre einen Doktoranden einstellen wird.

w,

rojektmanagement des BAK KOWI ] P




Aufgabe 5 a

Dazu hat er im Jahre 2011 eine Konferenz zu organisieren,
zu der er funf ,,External Speaker* aus Australien, Norwegen,
Kanada und lItalien einladen will. Sie werden wahrend der
gesamten Konferenz, die mit An- und Abreise vier Tage
dauert, an der Universitat weilen.

Welche Drittmittelsumme kann er seiner Fakultat in
Aussicht stellen?

-,

Projektmanagement des BAK KOWI ] :: P




128.804 | 34.500 x 1,015 /712 M. x 36 M.
+ (500 x 1,015 x 36 M. + 800 x
1,015 /36) /2

Entfernung <500 ->10.000 Km
= 0 1.000 €

Einmalig nach 12 Monaten

300 x 36 M.

Projektmanagement des BAK




600 x Forscher x 36 M.

300 x Anzahl der Gaste x
Anzahl der Tage

A—FX7% Achtung:
fur das gesamte Projekt!

A—Gx10%

202.684




Aufgabe 5 b

Inzwischen ist das Projekt gut angelaufen. Prof. Meier
konnte, wie geplant, Piotr, einen jungen Doktoranden von
der Universitat Warschau einstellen. Piotr ist nicht
verheiratet und hat keine Kinder. Die Entfernung zwischen
seiner und lhrer Universitat betragt 650 km (=500 EUR).
Am 30. Juni 2010 ist es schon so weit, dass der Koordinator
spatestens am 15. Juli den ersten Entwurf des

Finanzberichtes sehen mochte. Sie verschaffen sich einen
Uberblick und sehen, dass folgende Zahlungen geleistet
wurden. (s. Arbeitsblatt)

Erstellen Sie den Entwurf des Finanzberichtes fi
erste Periode des Marie Curie Initial Trainipe )}
\ ;

rojektmanagement des BAK KOWI ] :: P




3.425,50 x 8 M. (1.11.09 — 30.06.09)
= 27.404

= Erklarung und spéater Korrektur

Korrekt: 500 EUR
=>Erklarung und spater Korrektur

Einmalig nach 12 Monaten

2.400 moglich

Projektmanagement des BAK




4.800 moglich
Keine Erstattung von Kosten
vor Projektbeginn

Konferenz erst spater

Falls laut Planung maoglich.

A—Gx10%

A —H
=2 Nachste Periode mehr Geld

ausgeben.
-,

Projektmanagement des BAK KOWI ]




3. Administrative Aufgaben (1)

Kommunikation innerhalb des Konsortiums
Projektplattform: Seite fur Administration

= Zugang

Budgetplanung (Konsortialvertrag)
Budgetverteilung

* einmalige Vorfinanzierung
* Zwischenzahlungen (Berichtszeitraume)

* Abschlusszahlungen
* Einbehalt von 5 % als Garantiefonds bis Absch

rojektmanagement des BAK

.




3. Administrative Aufgaben (2)

Zahlungsmodalitaten

Auszahlung der Vorfinanzierung nach 45 Tagen

nach Inkrafttreten des Grant Agreements (Grant
Agreement, Art. 6)

Zahlung aller Gelder erfolgt an den Koordinator

GPFs und Annex | enthalten

veranschlagte Budgetaufteilung pro Partner

finanzielle Zuwendung fur jeden Projektpartner
aufgeteilt nach Aktivitaten

ue,

rojektmanagement des BAK KOwWI ] P




3. Administrative Aufgaben (3)

Zahlungsmodalitaten

Koordinator leitet entsprechend der
Entscheidung des Konsortiums das Geld
unmittelbar nach Erhalt an alle seine
Partner weiter (Annex 11.2 und CA)

Auszahlungen far alle weiteren Berichtsperioden
nach spatestens 105 Tagen (Annex 11.5.1)

Projektmanagement des BAK




3. Administrative Aufgaben (4)

Koordinator
Schaffung von Transparenz
Einfordern und Prifen der Finanzberichte
Self declaration of the co-ordinator

= Der Koordinator in Person bestatigt mit
Unterschrift nach bestem Wissen, dass die
Finanzberichte mit den im Projekt verbrauchten
Ressourcen Ubereinstimmen.

Projektmanagement des BAK




3. Administrative Aufgaben (5)

Partner

Finanzbericht
Budgetverschiebungen

Aktenfuhrung

* Vertrage, Berichte, Vertragsanderungen, Protokolle

* Liste des im Projekt arbeitenden Personals,
Zeithachweise

* Nachweis fur Anschaffungen, Kaufvertrage,
Inventarisierung, Abschreibungen

* Reisekostennachweise im Original

* Bankauszluge

Projektmanagement des BAK




4. Projektabschluss (1)

Die Kommission hat Nachforderungen.
Was tun?

Forderungen nach Abschlussrechnung?
Geld ist ubrig?
Geld fehlt?

Projektleiter ist verschwunden?




4. Projektabschluss (2)

Schlusszahlung

¢ Geduld, Hartnackigkeit, Gedachtnis
Garantiefonds

Aufbewahrung aller Belege bis zu funf
Jahren nach bestatigtem Abschluss des
Projektes




5. Ausblick N

Y

Tatsachliche indirekte Kosten "‘

Mehr Pauschalsummen (Reisekosten)

Diversifizierung der Programme und damit der
Regeln

Projektmanagement wird zur eigenstandigen
Aufgabe

Lobby-Arbeit notwendiger denn je

Projektmanagement des BAK




Vielen Dank

Dr. Regina Gerber

Universitat Potsdam

Dr. Anne Honer

Leibniz-Institut fur Molekulare Pharmakologie

Projektmanagement des BAK




